Zarzadzenie Nr 13/2023
Dyrektora Biblioteki Pedagogicznej w Radomiu

z dnia 29 wrzesnia 2023r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepnien  Biblioteki Pedagogicznej
w Radomiu.

W oparciu o zapis art.14 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (tj. Dz.U z 2022r.,
poz.2393) oraz § 4 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Biblioteki Pedagogicznej w Radomiu
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udost¢pnien Biblioteki Pedagogicznej w Radomiu zwany dalej
»~Regulaminem” stanowigcy zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom wydzialow i filii Biblioteki Pedagogicznej
w Radomiu.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2018 Dyrektora Biblioteki Pedagogicznej w Radomiu z dnia
30 listopada 2018r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepnien w Bibliotece
Pedagogicznej w Radomiu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2023r.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 132023
Dyrektora Biblioteki
Pedagogicznej w Radomiu
z dnia 29 wrzesnia 2023 r.

Regulamin udostepnien Biblioteki Pedagogicznej w Radomiu
I. Postanowienia wstepne

§1
1. Regulamin udostepnien Biblioteki Pedagogicznej w Radomiu, zwanej dalej ,Regulaminem”
okreéla sposéb i warunki korzystania ze zbioréw stanowiacych wiasnos¢ Biblioteki i ze
zbioréw uzyskanych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych.

§2

1. Zbiory Biblioteki udostgpniane i wypozyczane sy w Wydziale Udostepniania Zbioréw.

§3
1. W czasie planowanych reinstalacji systemu bibliotecznego Prolib katalog Integro i system
Prolib sg nieczynne.
2. O terminie reinstalacji Czytelnicy s3 informowani komunikatem zamieszczonym na stronie
internetowej Biblioteki i w mediach spotecznosciowych.

§4
1. Celem przeprowadzenia kontroli zbioréw Dyrektor Biblioteki ma prawo wstrzymac wydanie
materiatéw, wzglednie zamkng¢ poszczegdlne Wydziaty na pewien okres.

Il. Ochrona Danych Osobowych

§5

1. Dane osobowe pozyskane od czytelnikow beda przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz na podstawie Zarzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego przeptywu danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/UE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Dane osobowe czytelnikdw, ktdrzy w przeciggu ostatnich trzech lat kalendarzowych nie
wykonali zadnej aktywnosci na swoim koncie bibliotecznym, nie posiadaja wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych, oraz nie posiadajg jakichkolwiek zalegtosci wobec Biblioteki,
beda usuwane.

3. Administratorem danych osobowych Czytelnikdw jest Biblioteka Pedagogiczna w
Radomiu, 26-600 Radom ul. Kosciuszki 5A, tel. 48/345-95-50.

4. Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sig kontaktowac
poprzez poczte elektroniczng lub telefonicznie.

5. Czytelnikom przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sig
ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych.

6. Pozyskane dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan statutowych Biblioteki.



lll. Wydziat Udostepniania Zbiorow. Wypozyczalnia. Zbiory Specjalne

§6
1. Z ksiegozbioru Wypozyczalni moga korzysta¢ osoby zameldowane na state na terenie
wojewddztwa mazowieckiego lub uczace sie w placowkach oswiatowych tego
wojewodztwa:
a. nauczyciele,
pracownicy nauki,
studenci,
uczniowie klas dsmych szkét podstawowych,
uczniowie szkot ponadpodstawowych,
pozostate osoby doroste.
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§7
. Warunkiem do korzystania ze zbioréw Biblioteki jest wypetnienie i wystanie formularza
wstepnej rejestracji Czytelnika dostepnego w katalogu INTEGRO biblioteki.
. Wystanie formularza jest jednoznaczne z potwierdzeniem znajomosci i przestrzegania
regulaminu oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
. W terminie 7 dni od daty poprawnego wystania formularza, nalezy zgtosic sie do Biblioteki
z dokumentem, na podstawie ktérego dokonano rejestracji zdalnej, w celu weryfikacji danych
i petnej aktywacji konta.

§8

1. Czytelnik otrzymuje imienng karte biblioteczng uprawniajgcg do wypozyczeri materiatéw
bibliotecznych. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac nieupowaznionej osobie.

§9
1. Czytelnik jest zobowigzany powiadomic Biblioteke o zmianie danych osobowych. Istnieje
mozliwosé samodzielnego uaktualnienia swoich danych osobowych, logujac sie na wiasne
konto w katalogu INTEGRO.

§10
Czytelnik wypozycza ksigzki za okazaniem karty bibliotecznej.
2. Czytelnik ma prawo jednorazowo wypozyczyc:
e nauczyciele — 15 egzemplarzy dokumentéw bibliotecznych, w tym do 5 filméw DVD
z  ksiegozbioru zbioréw specjalnych,
e pozostali Czytelnicy — 10 egzemplarzy dokumentéw bibliotecznych, w tym do 5 filmow
DVD z ksiegozbioru zbioréw specjalnych
3. Zamdwienia sg realizowane:
poniedziatek 8.30 - 17.45,
wtorek 8.30 - 17.45,
sroda 8.30 - 14.45,
czwartek 8.30 - 17.45
pigtek 8.30 - 17.45
sobota 8.30 - 13.45.
Czas oczekiwania na zrealizowane zamowienia nie przekracza 15 min.
4. Zrealizowane zamdwienia na dokumenty biblioteczne oczekujg na Czytelnika 3 dni
(z wytaczeniem dni wolnych od pracy biblioteki).
5. Okres wypozyczenia zbioréw bibliotecznych:
a) ksigzki, audiobooki, ptyty CD — 30 dni,
b) filmy DVD, lektury szkolne na ptycie DVD — 3 dni,
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c) filmy edukacyjne, dokumentalne i seriale — 7 dni,
d) gry dydaktyczne — 14 dni.

6. Przed uptywem terminu zwrotu Czytelnik moze prolongowac osobiscie, telefonicznie lub on-
line wypozyczone dokumenty. Czynnos¢ te mozna wykonac tylko jesli dana pozycja nie jest
zarezerwowana przez innego czytelnika.

7. Oprécz prolongaty wykonanej samodzielnie przez czytelnika, w uzasadnionych przypadkach
bibliotekarz moze wykonaé dodatkowg prolongate wypozyczonego dokumentu, a czas tej
prolongaty ustalany jest indywidualnie telefonicznie lub mailowo.

8. Niezwrdcenie w terminie wypozyczonych dokumentdéw bibliotecznych pocigga za soba
nastepujace konsekwencje:

automatyczne natozenie blokady dalszych wypozyczen na koncie Czytelnika przez
system komputerowy,
naliczenie optaty za nieterminowy zwrot w wysokosci:

o 0,30 zt za kazdy dziers zwtoki przetrzymania wypozyczonego dokumentu,

o 1zt za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu filmu na ptycie DVD,

o 1zt za przetrzymanie udostepnionego dokumentu z ksiggozbioru Czytelni.
wystanie pisemnego upomnienia na koszt Czytelnika,
w przypadku niezareagowania przez Czytelnika na wysytane upomnienia, Biblioteka
zastrzega sobie prawo przekazanie sprawy do firmy windykacyjnej lub dochodzenia
swoich praw do przetrzymanych dokumentéw i naliczonych optat na drodze sagdowe;.

9. Czytelnik moze zarezerwowac dokument biblioteczny, ktéry jest aktualnie wypozyczony.

O dostepnosci zarezerwowanego dokumentu Czytelnik jest powiadamiany droga
elektroniczng na skrzynke pocztowa. Zrealizowane zamoéwienie z rezerwacji oczekuje na
Czytelnika 3 dni.

10. Czytelnicy mogg zgtasza¢ wnioski w sprawie uzupetnienia zbioréw Biblioteki o okreslone
tytuty. Wnioski te beda realizowane w miare mozliwosci finansowych Biblioteki i dostepnosci
poszukiwanych tytutéw na rynku.

§11

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek i odpowiada materialnie za ich
uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie.

Czytelnik i Bibliotekarz s3 zobowigzani zwréci¢ uwage na stan kazdej wypozyczanej
i zwracanej ksigzki. W przypadku dostrzezenia brakéw i uszkodzen Czytelnik zobowigzany
jest zgtosi¢ ten fakt Bibliotekarzowi.

W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego dokumentu bibliotecznego Czytelnik jest
zobowigzany:

2.

odkupi¢ identyczny egzemplarz tego samego dzieta — to samo, ewentualnie nowsze
wydanie lub,
zaptacié¢ aktualng warto$¢ zagubionego dokumentu. Wartos¢ ta nie moze by¢ mniejsza
niz:
70 zt - ksiazki
70 zt — ptyty CD
30 zt — nuty

d. 70 zt-filmy DVD.
za zagubienie lub zniszczenie jednego woluminu dzieta wielotomowego pobiera sie
naleznosé jak za cate dzieto a pozostate tomy stanowia wtasnos¢ Biblioteki,
w wypadkach, gdy nie jest mozliwe odkupienie takiej samej ksigzki, Czytelnik moze
odkupic inna z listy dostepnej w Wydziale Gromadzenia i Opracowania Zbioréw.

§12
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Zyczenia, skargi i wnioski Czytelnik moze wpisywa¢ do ksiegi skarg i wnioskow, ktéra
znajduje sie w Wypozyczalni.



IV. Wydziat Udostepniania Zbioréw. Czytelnia

§13
1. Z ksiggozbioru Czytelni moga korzystaé wszyscy zainteresowani po okazaniu karty
bibliotecznej, dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢.

§14

1. Ze zbiorow Czytelni mozna korzysta¢ tylko na miejscu. Czytelnik ma prawo jednorazowo
zamowic do udostepnienia 5 wolumindw lub 5 rocznikéw czasopism.

2. Wprowadza sie ustuge ,Wypoiyczenia nocne”. Czytelnik ma prawo wypoizyczy¢ z
ksiegozbioru Czytelni kazdego dnia 5 ksigzek, na godzine przed zamknieciem Biblioteki, do
nastepnego dnia roboczego (dzier otwarcia Biblioteki dla Czytelnikéw) do godz. 9.30. W
filiach ksigzki nalezy zwrdci¢ do godz. 12.00.

§15
1. Biblioteka zastrzega sobie prawo zazadania kaucji zwrotnej od Czytelnika za wypozyczenie
dokumentu z ksiegozbioru Czytelni.

§16
1. Zamoéwione dokumenty z ksiegozbioru Czytelni podaje wytacznie Bibliotekarz.

§17
1. Czytelnik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstate z Jego winy uszkodzenia
udostepnianych materiatéw. Wysokos¢ odszkodowania ustala Bibliotekarz.

§18
1. Osoby korzystajace z Czytelni obowigzuje:
e troskliwe obchodzenie sie z udostepnianymi dokumentami m. in. zakaz podkreslania,
kalkowania, uzywania ksigzek i czasopism jako podktadek przy pisaniu,
e zgtaszanie bibliotekarzowi dostrzezonych wad i uszkodzern dokumentodw,
e zakaz rozmow telefonicznych,
e zachowanie ciszy.

VI. Wypotzyczalnia miedzybiblioteczna

§19
1. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna realizuje zamowienia bibliotek krajowych.

§20
1. Warunkiem korzystania z Wpypozyczalni miedzybibliotecznej jest posiadanie karty
biblioteczne;j.

§21
1. Zamdwienia na sprowadzenie z innych bibliotek ksigzek mozna skfadac¢ droga:
a) elektroniczng — na specjalnym formularzu Rejestru Wypozyczern Miedzybibliotecznych
zamieszczonym na stronie internetowej biblioteki,
b) osobiscie —w Bibliotece.

§22
1. Jednorazowo Czytelnik moze ztozy¢ zamdwienie na 3 tytuty ksigzek.



§23
Ksigzki zaméwione i sprowadzone z innej biblioteki beda udostepnione tylko do korzystania

na miejscu w Czytelni.

§24
. Okres wypoiyczenia ksigzek ustala Bibliotekarz w porozumieniu z macierzysta biblioteka,
z ktérej pochodzi dana ksigzka.

§25
. Ksigzka znajdujaca sie w zhiorach Biblioteki Pedagogicznej w Radomiu lub jej filiach nie
moze by¢ sprowadzona z innej biblioteki.
§26
. Za zagubienie lub zniszczenie ksigzki odpowiada materialnie Czytelnik.

§27
. Koszty zwigzane ze sprowadzeniem i odestaniem materiatéw bibliotecznych pokrywa
Biblioteka.

VII. Postanowienia koficowe

§28
Nieprzestrzeganie Regulaminu moze spowodowac czasowe lub trwate pozbawienie praw
Czytelnika.

§29
. Od decyzji czasowego lub trwatego pozbawienia praw czytelnika przystuguje prawo
odwotania do Dyrektora Biblioteki.

§30
. Za wniesione optaty na rzecz Biblioteki, wymienione w niniejszym Regulaminie Czytelnik
otrzymuje dowdd wptaty.

§31
. Wysokos¢ optat natozonych przez Regulamin okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Wysokos$¢ tych optat moze ulec zmianie.

§32
. Czytelnikowi przystuguje prawo ztozenia wniosku do Dyrektora Biblioteki o umorzenie
lub roztozenie na raty naliczonych optat.

§33
. Rozstrzyganie problemoéw szczegétowych, nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
Regulaminu nalezy do kompetencji dyrektora Biblioteki.




Cennik optat obowigzujacy
w Bibliotece Pedagogicznej w Radomiu

Zatacznik nrl

do Regulaminu udostepnien

BP w Radomiu

Rodzaj optaty/ustugi

Optata

I. Opfaty za korzystanie z ksiegozbioru Wypozyczalni:

1. Przekroczenie terminu zwrotu ksigzki

0,30 zt za kazdy dzier zwtoki

2. Zagubienie ksigzki

Co najmniej 70,00 zt

Il. Optaty za korzystanie z ksiggozbioru Czytelni:

1. Przekroczenie terminu zwrotu ksigzki

1,00 zt za kazdy dzien zwtoki

Ill. Optaty za korzystanie z ksiegozbioru Zbioréw

Specjalnych:

1. Przekroczenie terminu zwrotu ksigzki

0,30 zt za kazdy dzien zwtoki

2. Przekroczenie terminu zwrotu filmu DVD

1,00 zt za kazdy dzien zwioki

3. Zazagubienie lub zniszczenie materiatéw
bibliotecznych:

e piytyCD
e nuty

e filmy DVD
e ksigzki

70,00 zt
30,00 zt
70,00 zt
70,00 zt




Zatacznik nr 2
do Regulaminu udostepnien
BP w Radomiu

Regulamin wypozyczen Gier Planszowych

g
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Wypozyczanie gier jest ustugg nieodptatna.

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczyc 2 gry planszowe.

Gry wypozycza sie na okres 14 dni, po tym okresie czytelnik moze jeden raz prolongowac
gre na nastepne 14 dni, o ile nie zostata zarezerwowana przez innego czytelnika.

Zaleca sig, aby przed wypozyczeniem Czytelnik sprawdzit stan gry i jej kompletnosc .
Pracownik Biblioteki odbierajgcy od Czytelnika wypozyczong gre jest zobowigzany
sprawdzic¢ jej stan i kompletnosé.

W przypadku uszkodzen badz zdekompletowania gry, Czytelnik zobowigzany jest do:

¢ odkupienia identycznej pozycji,

e lub zaptaty jej rownowartosci.

Niezwrdcenie w terminie gry powoduje naliczenie optaty w wysokosci 0,30 zt za kazdy dzien
zwtoki.



